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SISTEMA BENEFICIOS ESTUDIANTILES
MANUAL DEL PROVEEDOR

1. INTRODUCCIÓN.

Pantalla: Para acceder a la página web, deberá ingresar al siguiente enlace:
http://somossansi.dev.umss.edu.bo/index

Objetivo: Ingresar al sistema web.

http://somossansi.dev.umss.edu.bo/index
http://somossansi.dev.umss.edu.bo/index


2. ENTRAR AL SISTEMA.
2.1. PÁGINA INICIO.

Pantalla: Página de inicio.
Objetivo: Mostrar el contenido inicial del Sitio Web al entrar a él.

La página principal te muestra lo
siguiente:

● Información General del
Servicio Comunitario.

● Fotos de los servicios
ofrecidos.

● Logos de las empresas
afiliadas.

● Entrar al sistema como
“ADMINISTRADOR”.

● Entrar al sistema como
“PROVEEDOR”.

● Registrarse como Empresa
Proveedor.



Pantalla: Página de Inicio de sesión por google.

Objetivo: Ingresar al sistema.

Inicio de sesión por google:

● Haciendo clic en el botón

● Podrá acceder a la
aplicación web utilizando
sus credenciales de acceso
(Correo Electrónico y
contraseña).

● Una vez colocadas sus
credenciales de acceso
podrá iniciar sesión
cliqueando en el botón de
inicio de sesión.



Pantalla: Página de Inicio de sesión.

Objetivo: Ingresar al sistema.

La página de inicio de sesión:

● Podrá acceder a la
aplicación web utilizando
sus credenciales de acceso
(Correo Electrónico y
contraseña).

● Una vez colocadas sus
credenciales de acceso
podrá iniciar sesión
cliqueando en el botón de
inicio de sesión.

● Podrá recuperar su
contraseña con la opción
“¿olvidó su contraseña?”.

Pantalla: Página de Inicio.

Objetivo: Visualizar las opciones que se tiene al ingresar al sistema.

La página de inicio:

● Ver las opciones disponibles:
❖ Ofertas.
❖ Productos.
❖ Mi Empresa.
❖ Estadísticas.
❖ Cajero.

● Ver las notificaciones haciendo
clic en el logo de la campanita.

● Ver las opciones “Perfil” y
“Seguridad” al hacer clic en el
logo de tu usuario.



Pantalla: Página de Inicio.

Objetivo: Visualizar las opciones que se tiene al ingresar al sistema con Rol de Proveedor.

La página de inicio:

● Ver las opciones disponibles:
❖ Registrar Empresa.
❖ Agregar Producto.
❖ Publicar Oferta.

2.2. PERFIL DE CUENTA.

Módulo: Perfil de cuenta.

Objetivo: Visualizar los datos del usuario administrador.

El módulo “Perfil de cuenta” podrá:

● Ver la información del usuario.
● Podrá “editar” la información:

❖ Nombres.
❖ Apellidos.
❖ Email.

● Tendrá las opciones de:
❖ Guardar.
❖ Cancelar.



Modulo: Seguridad de cuenta.

Objetivo: Se puede actualizar o cambiar tu contraseña.

El módulo “Seguridad”:

● Como usuario “Proveedor”
podrá cambiar la
contraseña de su cuenta
personal usando su
contraseña actual
siguiendo los pasos que
muestra la página.

● Para hacer efectivos los
cambios, recuerde
presionar “Cambiar
contraseña”.



2.3. MI EMPRESA.

Modulo: Registrar Empresa.

Objetivo: Iniciar registro de Empresa nueva.

La página de inicio:

● Ver las opciones disponibles:
❖ Registrar su empresa.

Modulo: Registrar Empresa.

Objetivo: Registrar empresa para ofrecer servicios .

Registrar Empresa:

● Para registrar su empresa
tendrá que llenar el formulario
donde le pedirá:
❖ Subir imagen “logo”.

● Llenar la información:
❖ Razón social (campo

obligatorio).
❖ Descripción (campo

obligatorio).
❖ Teléfono (campo

obligatorio).
❖ Seleccionar el rubro.
❖ Dirección de las sucursales.

● Presionamos “Guardar”.



Módulo: Editar información empresa proveedor.

Objetivo: Actualizar los datos de una empresa cuando sea requerida.

Editar Información Empresa :

● Haciendo clic en el logo:

● Nos desplegara la ventana
“Editar Información” donde
podremos editar:
❖ Cambiar el logo.
❖ Razón Social.
❖ Descripción.
❖ Teléfono.
❖ NIT.
❖ Rubro.
❖ Añadir redes

sociales.
❖ Añadir sucursales.
❖ Eliminar sucursales.

● Presionamos “Guardar”.

2.4. PRODUCTOS.

Módulo: Agregar Producto.

Objetivo: Visualizar las opciones que se tiene al ingresar a agregar producto .

La página de inicio:

● Ver las opciones disponibles:
❖ Registrar productos.



Modulo: Agregar producto.

Objetivo: Crear un nuevo producto que el proveedor desee.

Añadir producto:

● Para añadir un producto
solo tendrá que llenar el
formulario donde le pedirá:
❖ Subir imagen

“producto”
❖ Nombre del producto

(campo obligatorio).
❖ Descripción o

condiciones (campo
opcional).

❖ Precio (campo
obligatorio).

❖ Especificar el Tipo.
Seleccionar si es
producto o servicio
(campo obligatorio).

❖ Presionamos en
“Añadir”.

Módulo: Editar producto.

Objetivo: Editar a requerimiento la información de los productos.

Editar producto:

● Haciendo clic en el logo

● Nos desplegara la ventana
“Editar Información” donde
podemos editar:
❖ Nombre.
❖ Descripción.
❖ Precio.
❖ Especificar si es producto o

servicio.

● Presionar “Guardar”.



Modulo: Eliminar producto.

Objetivo: Borrar la oferta de un producto vencido o cancelado.

Eliminar producto:

● Haciendo clic en el logo:

● Se visualizará la ventana
“Eliminar producto” donde
tendrás las opciones
❖ Cancelar.
❖ Eliminar.

Pantalla: Producto.

Objetivo: Visualizar, buscar todos los productos ofertados por su empresa.

La página de Producto:

1. Podrá buscar productos
por “Empresa “

2. Podrá:

❖ Editar la información
del producto.

❖ Eliminar el producto.

3. Podrá añadir nuevo
producto llenando el
formulario que se
encuentra al lado derecho
de la página. Recuerde
presionar “Añadir”.



Módulo: Buscador por empresa.

Objetivo: Encontrar un producto especificado por el administrador.

Buscador por empresa:

● Podrá buscar ofertas
ingresando el nombre del
producto.

2.5. OFERTAS.

Módulo: Agregar Oferta.

Objetivo: Visualizar las opciones que se tiene al agregar Oferta.

La página de inicio:

● Ver las opciones disponibles:
❖ Publicar Oferta.



Módulo: Crear nueva oferta.

Objetivo: Crear una oferta solicitada.

Crear nueva oferta:

● Al hacer clic en “+ Oferta” la
página se redireccionará a
un formulario “Crear nueva
oferta” donde le pedirá:
❖ Subir imagen

“oferta”.
❖ Título de la oferta

(campo obligatorio).
❖ Descripción o

condiciones (campo
opcional).

❖ “Fecha de inicio
oferta” (campo
obligatorio).

❖ “Fecha de fin oferta”
(campo obligatorio).



Módulo: Crear nueva oferta.

Objetivo: Crear una oferta solicitada.

Crear nueva oferta:

● Al crear la oferta es
necesario poner el tipo de
descuento:
❖ Tipo descuento

(campo obligatorio)
que podrá ser en
porcentaje, monto,
descriptivo (una
pequeña descripción
de la oferta).



Módulo: Crear nueva oferta.

Objetivo: Crear una oferta solicitada.

Crear nueva oferta:

● Al crear la oferta es necesario
seleccionar:
❖ Sucursal en la cual la oferta

estará disponible (al hacer
clic en el campo se
desplegarán las sucursales
que puede seleccionar).

❖ Productos (al hacer clic en el
campo se desplegarán los
productos que estén
disponibles).

❖ Frecuencia de canje (elegir si
será Ilimitado, Una vez o sin
canje).

❖ Seleccionar la opción “Crear
Oferta".



Pantalla: Oferta.

Objetivo: Visualizar todas las ofertas que brinda como empresa.

La página de inicio de Oferta:

1. Podrá buscar ofertas por
“Expirado“ , “Vigente“ y
“Todos”.

2. Podrá añadir oferta
presionando en el botón
“+ Oferta”.

3. Podrá:

❖ Editar la ubicación de la
sucursal.

❖ Editar la información de
la oferta.

❖ Eliminar la oferta.

4. Podrá visualizar el estado de
la oferta “Vigente” o
“Vencido”.



Módulo: Buscador de ofertas.

Objetivo: Encontrar un producto especificado por el proveedor que esté en oferta.

Buscador:

1. Podrá buscar ofertas
ingresando el nombre del
producto.

2. Para una búsqueda más
avanzada podrá seleccionar
el estado de la oferta
“Todos” , “Vigente” o
“Expirado”.

Módulo: Editar productos y sucursales, editar información, borrar producto.

Objetivo: Editar las ofertas que se ofrecen en sistemas “SomosSANSI”.

Editar productos y sucursales,
Editar información, borrar
producto:

● Las ofertas se pueden
modificar en tres diferentes
formas:

❖ Editar productos y
sucursales.

❖ Editar información.
❖ Eliminar.



Módulo: Editar productos y sucursales.

Objetivo: Editar los productos en caso de que contenga información errónea.

Editar producto y sucursales:

● Haciendo clic en el logo

● Nos desplegara la ventana
“Editar sucursal y producto”

❖ Debe seleccionar la
sucursal para editar.

❖ Debe seleccionar el
producto para editar.

❖ Puede modificar la
“frecuencia del
producto”.

❖ Seleccionar
“Guardar”.



Módulo: Editar productos y sucursales.

Objetivo: Actualizar las ubicaciones de sucursales de una empresa.

Editar producto y sucursales:

● Una vez realizadas las
modificaciones tanto en
sucursal como productos y
frecuencia de canje se
podrá.

❖ Cancelar.
❖ Guardar.

Módulo: Editar información.

Objetivo: Actualizar la información de las ofertas.

Editar información:

● Haciendo clic en el logo:

● Nos desplegara la ventana
“Editar Información” donde
podemos editar:

❖ Título de la “Oferta”.
❖ Condiciones de canje.
❖ Fecha inicio.
❖ Fecha fin.
❖ Tipo de Descuento de

la empresa.



Módulo: Editar información.

Objetivo: Actualizar la información de las ofertas.

Editar información:

● Una vez actualizado los
datos de la oferta podrán:

❖ Guardar.
❖ Cancelar.

La información se mantendrá o
actualizará de manera correcta.

Modulo: Eliminar oferta.

Objetivo: Eliminar las ofertas vencidas de ofertas canceladas.

Eliminar oferta:

● Haciendo clic en el logo

● Se visualizará la ventana
“Eliminar Oferta” donde
tendrás las opciones:

❖ Cancelar.
❖ Eliminar .



2.6. CAJERO.

Pantalla: Cajero.

Objetivo: Visualizar las opciones que tiene cajero.

La página de inicio:

● Ver las opciones disponibles:
❖ Formulario de canje.
❖ cuenta cajero.

● Ver los cajeros registrados en
su empresa.



Pantalla: Cajero.

Objetivo: Registrar un cajero de la empresa.

Registrar cajero:

● Haciendo clic en el logo:

● Se visualizará la ventana
donde le pedirá, Nombres,
Apellidos, E-mail donde
tendrá las opciones :

❖ Cancelar.

❖ Guardar.

Pantalla: Cajero.

Objetivo: Canjear código.

La página de cajero:

● Ver el campo “Código” donde
introducimos el código del
cliente para validar su
descuento o oferta presionando
en el botón :

donde se verificará si el código es
válido o no.



2.7. ESTADÍSTICAS.

Pantalla: Estadísticas.

Objetivo: Ver el producto más requerido por la población universitaria.

La página de estadísticas:

● Podrá visualizar:
❖ Visualizaciones totales del

producto(gráfica).
❖ Visualización códigos

generados totales(gráfica).
❖ Visualización códigos

canjeados totales(gráfica).

● Ver estadísticamente por
medio de una gráfica la
frecuencia con la que son
requeridos sus productos.


